PATVIRTINTA

Jonavos r. Zeimiy mokyklos —
daugiafunkcio centro direktoriaus X
2018 m. gruodzio 31 d. jsakymu Nr./4-<

ASMENS DUOMENU TVARKYMO JONAVOS R. ZEIMIU MOKYKLOJE -
DAUGIAFUNKCIAME CENTRE TAISYKLES

1 SKYRIUS
BENDROSIOS NUOSTATOS

| Jonavos r. Zeimiy mokyklos-daugiafunkcio centro (toliau-Mokykla) Asmens duomeny
tvarkymo taisykliy tikslas — reglamentuoti asmens duomeny tvarkymo ir apsaugos reikalavimus, taip
pat pagrindines asmens duomeny tvarkymo, duomeny subjekto teisiy jgyvendinimo ir duomeny
apsaugos technines bei organizacines priemones.

2. Taisyklés parengtos vadovaujantis pavyzdinémis Asmens duomeny tvarkymo mokyklose
taisyklemis, patvirtintomis Valstybines duomeny apsaugos inspekeijos direktoriaus 2007 m. liepos 4 d.
isakymu Nr.1T-45, Mokiniy registro duomeny Saugos nuostatais, Lietuvos Respublikos asmens
duomeny apsaugos jstatymu (toliau — ADTAJ), 2016 m. balandzio 27 d. Europos Parlamento ir
Tarybos reglamentu (ES) 2016/679 del fiziniy asmeny apsaugos tvarkant asmens duomenis ir dél laisvo
tokiy duomeny judéjimo ir kuriuo panaikinama Direktyva 95/46/EB (toliau — Reglamentas (ES)
2016/679) ir jo jgyvendinamaisiais teisés aktai, Valstybinés duomeny apsaugos inspekcijos direktoriaus
2008 m. lapkrigio 12 d. jsakymu Nr. 1T-71(1.12) ,.Dél Bendryjy reikalavimy organizacinems ir
techninéms asmens duomeny saugumo priemonéms patvirtinimo™ (toliau — Bendriejl reikalavimai
organizacinéms ir techninéms asmens duomeny saugumo priemonéms), kitais jstatymais bei teisés
aktais, reglamentuojanéiais asmens duomeny tvarkyma ir apsauga.

3. Mokyklos darbuotojai, jgalioti tvarkyti asmens duomenis, privalo laikytis siy Taisykliy,
turi bti pasiradytinai su jomis supaZindinti. Mokyklos darbuotojai, atlikdami savo pareigas ir
tvarkvdami asmens duomenis, privalo laikytis pagrindiniy asmens duomeny tvarkymo principy bei
konfidencialumo ir saugumo reikalavimy, jtvirtinty ADTA] ir $iose Taisyklese.

4. Taisyklése vartojamos sgvokos:

4.1. Duomeny valdytojas -Jonavos r. Zeimiy mokykla-daugiafunkcis centras, jstaigos
kodas 290304250, registracijos adresas Mokyklos g. 1, Zeimiy mstl. LT- 55386 Jonavos r. sav. ., el. p.
zeimial.mokvklai@gmail.com , tel. Nr. +370 ({349) 45268,

4.2. Duomeny subjektas — reiskia fizinj asmenj, is kurio Mokykla gauna ir tvarko asmens

duomenis.

4.3. Darbuotojas — reitkia asmenj, kuris su Mokykla yra sudares darbo ar panasaus
pobiidZio sutartj ir [staigos vadovo sprendimu yra paskirtas tvarkyti Asmens duomenis arba tokius
duomenis tvarko pagal savo pareigybiniuose nuostatose ivardytas darbo funkcijas arba, kurio asmens
duomenys yra tvarkomi.

4.4. Asmens duomenys — bet kuri informacija, susijusi su fiziniu asmeniu — duomeny
subjektu, kurio tapatybé yra Zinoma arba gali biiti tiesiogiai ar netiesiogiai nustatyta pasinaudojant
tokiais duomenimis kaip asmens kodas, vienas arba keli asmeniui bidingi fizinio, fiziologinio,
psichologinio, ekonominio, kulturinio ar socialinio pobiidZio poZymiai.

4.5, Duomeny gavéjas — juridinis arba fizinis asmuo arba valstybés institucija, kuriems
teikiami asmens duomenys.

4.6. Duomeny feikimas — asmens duomeny atskleidimas, perduodant ar kitu budu
padarant juos prieinamus (i3skyrus paskelbimg visuomenés informavimo priemonese).

4.7. Duomeny tvarkymas — bet kuris su asmens duomenimis atliekamas veiksmas:
rinkimas, uZrafymas, kaupimas, saugojimas. klasifikavimas, grupavimas, jungimas, keitimas

7



(papildymas ar taisymas), teikimas, paskelbimas, naudojimas, loginés ir (arba) aritmetinés operacijos,
paiedka, skleidimas, naikinimas ar kitoks veiksmas arba veiksmy rinkinys.

4.8. Duomeny tvarkytojas — juridinis ar fizinis (kuris nera duomeny valdytojo
darbuotojas) asmuo, duomeny valdytojo jgaliotas tvarkyti asmens duomenis. Duomeny tvarkytojas ir
(arba) jo skyrimo tvarka gali biiti nustatyti jstatymuose ar kituose teisés aktuose.

4.9. Duomeny valdytojas — juridinis ar fizinis asmuo, kuris vienas arba drauge su kitais
nustato asmens duomeny tvarkymo tikslus ir priemones. Jeigu duomeny tvarkymo tikslus nustato
jstatymai ar Kiti teisés aktal, duomeny valdytojas ir (arba) jo skyrimo tvarka gali biiti nustatyti tuose
istatymuose ar kituose teisés aktuose.

4.10. Specialiy kategorijy asmens duomenys — duomenys, susije su fizinio asmens
rasine ar etnine kilme, politiniais, religiniais, filosofiniais ar kitais jsitikinimais, naryste profesinése
sajungose, sveikata, lytiniu gyvenimu, taip pat informacija apie asmens teistuma.

4.11. Sutikimas — savanorigkas duomeny subjekto valios pareiSkimas tvarkyti jo asmens
duomenis jam #inomu tikslu. Sutikimas tvarkyti ypatingus asmens duomenis turi biiti iSreikitas aifkial
— radytine, jai prilyginta ar kita forma, neabejotinai jrodancia duomenu subjekto valia.

4.12. Tretiasis asmuo — juridinis ar fizinis asmuo, idskyrus duomeny subjekta, duomeny
valdytoja, duomeny tvarkytoja ir asmenis, kurie yra tiesiogiai duomeny valdytojo ar duomeny
tvarkytojo jgalioti tvarkyti duomenis.

4.13. Vidaus administravimas — veikla, kuria uZtikrinamas duomeny valdytojo
savarankiskas funkcionavimas (struktiiros tvarkymas, personalo valdymas, turimy materialiniy ir
finansiniy i$tekliy valdymas ir naudojimas, rastvedybos tvarkymas).

4.14, Reglamentas — 2016 m. balandZio 27 d. Europos Parlamento ir Tarybos reglamento
(ES) 2016/679 dél fiziniy asmeny apsaugos tvarkanl asmens duomenis ir dél laisvo tokiy duvomenu
judéjimo nuostatas.

5. Taisykliy nuostatos negali plésti ar siaurinti |statymo taikymo srities bei priestarauti
ADTALI nustatytiems asmens duomeny tvarkymo principams ir Kitiems asmens duomeny tvarkymg
reglamentuojantiems teisés aktams.

II SKYRIUS
SPECIALIOSIOS NUOSTATOS

6. Asmens duomenys Mokykloje tvarkomi Jiais tikslais: mokymo ir ugdymo sutarciy
apskaitos, mokiniy ir ugdytiniy asmens byly tvarkymao, elektroninio dienyno pildymeo, iSsilavinimo ir
kity pazyméjimy iSdavimo, mokinio krepSelio paskai¢iavimo, Vaiko gerovés komisijos darbo
organizavimo ir vykdymo, Nacionalinio mokiniy pasiekimy patikrinimo organizavimo ir vykdymo,
neformaliojo vaiky S$vietimo organizavimo, nemokamo maitinimo organizavimo, Mokyklos
nelankanéiy mokiniy apskaitos, Mokyklos veiklos informavimo bendruomenei ir visuomenei (mokiniy
ir ugdytiniy kiirybiniai darbai, mokymosi pasiekimai, nuotraukos, filmuota medZiaga), tarpinstitucinio
bendradarbiavimo, vaiko geroves Mokykloje ir visuomenéje uZtikrinimo, svarbaus Mokvklos turto
saugumo uztikrinimo,

7. Mokyklos darbuotojai, atlikdami savo pareigas ir tvarkydami asmens duomenis, privalo
laikytis pagrindiniy asmens duomeny tvarkymo principy:

7.1. asmens duomenys turi biti tvarkomi tikshiai, sgZiningai ir teisétai. Mokykla asmens
duomenis tvarko vadovaudamasi ADTA], Reglamentu (ES) 2016/679 ir kitais asmens duomeny
tvarkymg mokyklose reglamentuojanciais teisés aktais;

7.2. asmens duomenys turi biti renkami Taisykliy 6 punkte apibreZiais tikslais, ir po to
tvarkomi su iais tikslais suderintais biidais;



7.3, asmens duomenys turi biti tikslds ir, jei reikia asmens duomeny tvarkymui, nuolat
atnaujinami. Pagal Mokiniy registro nuostatus pasikeite asmens duomenys atnaujinami per 3 darbo
dienas, Lietuvos Respublikos $vietimo ir mokslo ministerijos (toliau — SMM) nustatytu laiku, t.y.
priémus naujus mokinius ir suformavus klases naujiems mokslo metams. Taip pat duomenys turi biti
tikslinami ir atnaujinami, kai tik duomeny subjektas pranesa apie jy pasikeitima.

7.4. asmens duomenys turi biiti tapatiis. tinkami ir tik tokios apimties, kuri biitina jiems
rinkti ir toliau tvarkyti:

7.4.1. mokymo sutaréiy apskaitos tikslu yra tvarkoma: mokiniy, ju tévy (ar globéjy)
vardai, pavardés, gyvenamoji vieta ir telefony numeriai;

74.2. elektroninio dienyno pildymo tikslu - mokinio vardas, pavarde, klase, mokslo
metai, jvertinimai, mokymosi programa, asmens bylos numeris, duomenys apie sveikata, tevy,
(globéjy, ripintojy) vardai, pavardés, gyvenamaoji vieta, elektroninio padto adresai, telefono numeriai;

7.4.3, jvairiy pazyméjimy (pvz.: apie dalyvavima sportinése varZzybose, konkursuose,
bireliy lankyma ir kt.) iddavimo tikslu — mokinio vardas, pavardé, paZyméjimo serija, numeris,
itdavimo data, registracijos numeris, renginio pavadinimas.

7.4.4. mokinio krepselio paskai¢iavimo tikslu pagal Mokiniy regisiro nuostatus, Mokykla
privalomai tvarko varda, pavardg, asmens koda, gimimo data. mokytis j mokykla atvykimo/iSvykimo
duomenis, bendrus duomenis apie mokslg (kalba, kuria mokosi, kalbos, kuriy mokosi), mokymos
forma/biidas, mokymosi programa, pazymeéjimai, mokyklos baigimo data, socialiai remtinas/remiamas,
klasé, klases vadovas, pailgintos darbo dienos grupé, specialieji ugdymosi poreikiai, kurso kartojimas,
mokinio asmens bylos numeris, sveikatos grupe, pavézejimas, lankomi neformaliojo dvietimo biireliai,
igsilavinimas, valstybé ir mokykla (pavadinimas) kurioje jgytas idsilavinimas,

7.4.5. Mokvklos vaiko gerovés komisijos darbo organizavimo ir vykdymo tikslu -
mokinio/vaiko vardas, pavardé, gimimo data, gyvenamoji vieta, telefono numeris, sutrikimai. Ypatingi
asmens duomenys (pvz.. specialieji mokinio poreikiai) gali biiti tvarkomi tik esant tévy (globejy,
riipintojy) rastiSkam sutikimui;

7.4.6. pagrindinio ugdymo pasiekimy patikrinimo (pvz.. egzaminy) organizavime ir
vykdymo tikslu — mokinio vardas, pavarde, asmens kodas, kalba, kuria mokosi,

7.4.7. neformaliojo §vietimo veiklos organizavimo tikslu - mokinio vardas. pavardé, klasé,
vadovas, mokslo metai;

7.4.8. nemokamo maitinimo organizavimo tikslu — mokinio vardas, pavarde, klasé;

7.4.9. mokyklos nelankandiy mokiniy apskaitos tikslu — mokinio vardas, pavarde, klasg,
gimimo data, tévy (globéjy, ripintojy) vardai, pavardes, kontaktiniai duomenys:

2 4.10. Nacionalinio mokiniy pasiekimy patikrinimo tikslu - mokinio vardas. pavardé.
klasés, mokomoji kalba, lytis, mokymo programa.

74.11. Mokyklos veiklos informavimo bendruomenei ir/ar visuomenei tikslu — mokiniy
sukurtas kiirybinis darbas, kur uZfiksuotas vaiko vardas, pavarde, gimimo data, klasé ar grupe, apie
mokiniy veiklg sukurta filmuota medzZiaga ir/ar nuotraukos, kur uzfiksuotas mokinys;

7.4.12. mokiniy, kurie gerai mokosi, lanko mokykla, padékos tikslu — mokinio vardas,
pavarde, klase;

7.4.13. Mokykla tvarko mokiniy asmens duomenis ir kitais apibrértais ir teisétais tikslais.

7.5. Mokykloje tvarkomi mokiniy asmens duomenys vidaus administravimo tikslu:

7.5.1. mokiniy duomenys: vardas, pavardé, asmens kodas, el. pastas, slaptazodis, telefono

Nr., gimimo data. klasé, lytis, foto nuotrauka, gyvenamosios vietos adresas, pilietybé, gimtoji kalba,
programos kurso kartojimas;



75.2. sveikatos duomenys: fizinio ugdymo grupé, regéjimo aStrumas, sveikatos
duomenys dél galimos alerginés reakcijos j aplinkg ir/ar maista, dél nejgalumo;

7.5.3. rizikos veiksniai, gydytojo nurodymai ir rekomendacijos;

7.5.4. mokiniy tévy duomenys: vardas, pavarde, asmens kodas, el. pastas, telefono Nr.,
gyvenamosios vietos adresas, darbovietés pavadinimas, uZimamos pareigos, gimimo data;

7.6. mokiniy iki 16 mety asmens duomenys saugomi ne ilgiau, nei to reikalauja duomeny
tvarkymo tikslai. Mokiniy registro objekto duomenys yra saugomi Mokiniy registro duomeny bazéje.
Mokiniy registro objektui pakeitus ugdymosi/mokymosi jstaiga, Mokiniy registro objekto duomenys
atitinkamai yra priskiriami kitai ugdymosi/mokymosi istaigai. Mokiniy registro objektui iSvykus i3
mokyklos jo duomenys saugomi Registro duomeny bazéje.

8. Mokiniy asmens duomeny rinkimo tvarka:

8.1. priemus naujus mokinius ir suformavus grupes. klases naujiems mokslo metams
duomenys apie mokinius | mokiniy registrg (toliau — MR) jvedami 8 mokyklai pateikty dokumenty:
pradymo, gimimo liudijimo {paso arba asmens tapatybés korteles);

8.2. duomenis | MR jveda ir toliau tvarko mokyklos direktoriaus jsakymu paskirti
asmenys.

9. Duomeny teikimas duomeny gavéjams. Asmens duomenys gali biili teikiami tk
vadovaujantis ADTA] 5 straipsnyje nustatytais teiséto tvarkymo kriterijais pagal sudaryty asmens
duomeny teikimo sutartj arba gavus duomeny gavéjo prasymg (pagal ADTA] 6 straipsnj). Registro
duomenys gavéjams teikiami vadovaujantis MR nuostaty 32-36 punktais.

10. Asmens duomenis tvarko tik tie asmenys, kuriems jie yra baitini funkeijy vykdymui:

10.1. mokymo sutarciy apskaitos tikslu — direktoriaus pavaduotojas ugdymui, rastvedys,
klasés vadovas, statistikas;

10.2. elekironinio dienyno pildymo tikslu — mokytojas, klasés vadovas, elektroninio
dienyno administratorius;

10.3. jvairiy pazyméjimy (pvz.: apie dalyvavima sportinése varZybose, konkursuose,
bareliy lankymg ir kt.) iSdavimo tikslu - klasés vadovas, biirelio vadovas ir radtvedys;

10.4. moksleiviy kreplelio paskaidiavimo tikslu - direktoriaus pavaduotojas ugdymui,
statistikas:

10.5. specialiojo ugdymo komisijos darbo organizavimo ir vykdymo tikslu — specialusis
pedagogas, direktoriaus pavaduotojas ugdymui, klasés vadovas, statistikas;

10.6. pagrindinio ugdymo pasiekimy patikrinimo (PUPP), Nacionalinio mokiniy
pasiekimy patikrinimo (NMPP) organizavimo ir vykdymo tikslu — direktoriaus pavaduotojas ugdymui,
klasés vadovas;

10.7. neformaliojo ugdymo veiklos organizavimo tikslu — direktoriaus pavaduotojas
ugdymui, neformaliojo Svietimo mokytojas, statistikas;

10.8. nemokamo maitinimo organizavimo tikslu — socialinis pedagogas;

10.9. mokyklos nelankanéiy mokiniy apskaitos tikslu — socialinis pedagogas, klases
vadovas, direktoriaus pavaduotojas ugdymul.

11. Mokiniy asmens duomeny teikimas duomeny gavejams:

11.1. asmens duomenys gali biti teikiami tik vadovaujantis ADTAl 5 straipsnyje

nustatytais teiséto tvarkymo kriterijais pagal sudarylg asmens duomeny teikimo sutartj arba gavus
duomeny gavéjo radytinj praiymg (pagal ADTATL 6 straipsnj).



11.2. duomeny gavéjai ir gavéjy grupés — Svietimo informaciniy technologiju centras,
NEC, savivaldybés administracijos $vietimo skyrius, Svietimo jstaigos, pedagoginé psichologiné
tarnyba. Vaiko teisiy apsaugos tarnvba, socialiniy paslaugy centras;

11.3. duomeny teikimas duomeny gavéjams elektroninémis ry3io priemonémis. Asmens
duomenys teikiami elektroninémis ryiio priemoneémis nepaZeidZiant konfidencialumo principo, kai
biitina uztikrinti mokyklos paslaugy teikima.

Il SKYRIUS
ASMENS DUOMENU VALDYTOJO PAREIGOS

12. Mokykla tvarkomy mokiniy asmens duomeny valdytoja.kuri:

12.1. uftikrina duomeny subjekto teisiy jgyvendinima ir vykdo Bendruosiuose
reikalavimuose organizacinéms ir lechninéms asmens duomeny saugumo priemonéms ir kituose teises
aktuose, reglamentuojanéiuose asmens duomeny tvarkyma, nustatytas asmens duomeny valdytojo
pareigas:

12.2. paskiria asmenj (-is), atsakingus uZ mokiniy duomeny tvarkymg;

12.3. rengia mokiniy asmens duomeny apsauga ir tvarkymg reglamentuojancius teisés
aktus, ne re¢iau kaip karta per dvejus metus perZifiri Taisykles ir prireikus inicijuoja pakeitimus;

12.4. ne retiau kaip kartg per dvejus metus atlieka mokiniy asmens duomeny tvarkymo
rizikos vertinima, parengia ataskaitg ir prireikus imasi priemoniy rizikai pasalinti arba sumaZinti;

12.5. organizuoja darbuoctojuy, atsakingy mokiniy uz asmens duomeny tvarkyma, mokyma
ir kvalifikacijos tobulinima asmens duomeny teisinés apsaugos srityje.

IV SKYRIUS
ASMENS DUOMENIL SUBJEKTU SUTTKIMAS TVARKYTI
JU ASMENS DUOMENIS

13. Asmens duomeny subjektai, t. v. mokiniy tévai (globejai, rijpintojai), kuriy vaiku,
amzius iki 16 mety (toliau — tévai), sutikima dél asmens duomeny tvarkymo iSreiSkia rastiSkai.pagal
nustatyta forma, patvirtindami, jog sutinka, kad jy asmens duomenys Mokykloje biity tvarkomi Ziose
Taisyklése nurodytais tikslais (1 priedas).

14. Duomeny subjektas turi teise bet kuriuo metu ataukti savo sutikima, jeigu jo asmens
duomenys tvarkomi neteisétai. Sutikimo at3aukimas nedaro poveikio sutikimu pagristo duomeny
tvarkymo, atlikto iki sutikimo atSaukimo, teisétumui, Duomeny subjektas apie tai informuojamas pries
jam duodant sutikima.

V SKYRIUS
DUOMENU SUBJEKTU TEISES

15. Direktorizus paskirti mokyklos darbuotojai pasiraSytinai uztikrina, kad duomeny
subjekto teisés bty tinkamai jgyvendintos ir visa reikalinga informacija duomeny subjektui bty
pateikiama ai$kiai, suprantamai bei priimtina forma.

|6. Duomeny subjekto — mokinio, jo tévy (globéju, riipintojuy) teises ir jy jgyvendinimo
biidai:

16.1. Zinoti (biti informuotam) apie savo asmens duomeny tvarkyma;

16.1.1. mokykla, tiesiogiai i§ mokinio ar jo tévy (globéjy, ripintojy) rinkdama asmens
duomenis, suteikia tokia informacija: kokiais tikslais tvarkomi mokmio asmens duomenys; kam ir



kokiais tikslais jie teikiami; kokius savo asmens duomenis mokinys (jo tévai ar globéjai, ripintojai)
privalo pateikti ir kokios yra duomeny nepateikimo pasekmeés:

16.1.2. mokykla suteikia informacija apie teise susipaZinti su jo asmens duomenimis,
teisg reikalauti iStaisyti neteisingus, nei§samius, netikslius jo asmens duomenis bei teise nesutikti, kad
bity tvarkomi tam tikri neprivalomi duomeny subjekto asmens duomenys. Tokia informacija
suteikiama duomeny rinkimo metu, pvz., klasés susirinkimo metu, kai mokiniy tévai pildydami anketas
pateikia savo ir mokinio asmens duomenis.

16.2. susipaZinti su savo asmens duomenimis ir kaip jie yra tvarkomi:

16.2.1. jei mokiniui (jo tévams ar globéjams, riipintojams) kyla klausimy dél jo asmens
duomeny tvarkymo. jis, pateikdamas asmens tapatybe patvirtinant] dokuments, turi teisg kreiptis j
Mokyklos administracija ir gauti informacija. i§ kokiy Saltiniy ir kokie jo asmens duomenys surinkti,
kokiu tikslu jie tvarkomi, kam teikiami.

16.2.2. direktoriaus jsakymu paskirtas darbuotojas parengia atsakyma ir pateikia
prasomus duomenis ne véliau kaip per 30 kalendoriniy dieny nuo kreipimosi dienos. Duomeny
subjekto prafymu tokie duomenys turi biiti pateikiami rastu.

16.2.3. vieng karta per metus tokia informacija Mokykla pateikia nemokamai. Jei
duomeny subjektas kreipiasi ne pirmg karta per kalendorinius metus, atlyginimo u? teikiamus ne pirma
karta per kalendorinius metus duomenis dydis neturi vir$yti duomeny teikimo sgnaudy. Duomeny
teikimo atlyginimo dydj mokykla nustato ir tvirtina atsizvelgdama j darbo ir materialines sanaudas,
kuriy reikia duomenims pateikti;

16.3. reikalauti i3taisyti, sunaikinti savo asmens duomenis arba sustabdyli savo asmens
duomeny tvarkymo veiksmus, kai duomenys tvarkomi nesilaikant ADTA] nuostaty. Jei duomeny
subjektas, susipaZings su savo asmens duomenimis. nustato, kad jo asmens duomenys yra neteisingi,
neiSsamis ar netikslls, ir, pateikdamas asmens tapatybe patvirtinantj dokumenta, kreipiasi | mokykla,
mokyklos paskirtas darbuotojas nedelsiant privalo asmens duomenis patikrinti ir duomeny subjekto
prasymu (rasytine, Zodine ar kita forma) nedelsiant iStaisyti neteisingus, neidsamius, netikslius asmens
duomenis ir (ar) sustabdyti tokiy asmens duomeny tvarkymo veiksmus, isskyrus saugojima;

16.4. teise nesutikti, kad biity tvarkomi asmens duomenys:

16.4.1. mokinys (jo tévai ar globejai, ripintojai) turi teise nesutikti (radtu, zod#iu ar
kitokia forma), kad blty tvarkomi tam tikri neprivalomi asmens duomenys. Toks nesutikimas gali biiti
pareikstas duomeny rinkimo metu neuzpildant tam tikry prasymo, sutarties ar anketos viery (eilugiy)
arba véliau gavus bet kokios formos duomeny subjekto praSyma nutraukti tam tikry neprivalomuy
asmens duomeny tvarkyma. Kad $i teisé biity jgyvendinama, duomeny subjektui privalo biti suteikta
informacija, kurie jo asmens duomenys yra neprivalomi tvarkyti;

16.4.2. mokykla nedelsiant ir nemokamai nutraukia neprivalomy asmens duomeny
tvarkymo veiksmus, idskyrus jstatymy nustatytus atvejus, ir informuoja duomeny gavejus.

16.5. bti informuotam, kad mokykla gali fotografuoti, rinkti ir saugoti asmens atvaizda
vieSyjy renginiy metu, susijusiy su mokyklos teikiamomis ikimokyklinio, pradinio ir pagrindinio
ugdymo, neformaliojo Svietimo teikiamy paslaugy veikla. Mokykla turi teise vieSai publikuoti
nuotraukas, video jraSus mokyklos internetiniame puslapyje www. zeimiai. mokykla@gmail.com tik
turedama Duomeny subjekto sutikimg (vaiky iki 16 mety).

VI SKYRIUS
KONFIDENCIALUMO IR SAUGUMO NUOSTATOS

I'7. Mokyklos darbuotojai, direktoriaus jsakymais paskirti tvarkyti asmens duomenis, turi
laikytis konfidencialumo principo ir laikyti paslaptyje bet kokia su asmens duomenimis susijusia



informacija, su kuria jie susipaZino vykdydami savo pareigas, nebent tokia informacija bty viesa pagal
paliojanéiy jstatymy ar kity teisés akty nuostatas. Pareiga saugoti asmens duomeny paslaptj galioja taip
pat ir peréjus dirbti | kitas pareigas, pasibaigus darbo ar sutartiniams santykiams,

18. Mokykla direktoriaus jsakymu paskiria atsakinga darbuotoja. kuris pasiraSytinai
supazindina naujai priimtus darbuotojus su Taisyklémis ir uZtikrina Siy Taisykliy | gyvendinima.

19. Darbuotojai gali susipazinti bei naudotis tik tais dokumentais ir duomeny
rinkmenomis, su kuriais susipaZinti ir juos tvarkyti jie buvo jgalioti.

20. Darbuotojai turi imtis priemoniy, kad blity uzkirstas kelias atsitiktiniam ar neteisétam
asmens duomeny sunaikinimui, pakeitimui, atskleidimui, taip pat bet kokiam kitam neteisétam
tvarkymui, saugodami dokumentus bei duomeny rinkmenas tinkamai ir saugiai bei wvengiant
nereikalingu kopijy darymo. Jei darbuotojas abejoja jdiegty saugumo priemoniy patikimumu, jis turi
kreiptis j tiesioginj savo vadova, kad blity jvertintos turimos saugumo priemoneés ir, jei reikia,
inicijuotas papildomy priemoniy jsigijimas ir jdiegimas.

21. Darbuotojai, kurie automatiniu bidu tvarko asmens duomenis privalo naudoti pagal
atitinkamus nurodymus sukurtus slapta¥odZius. SlaptarodZiai turi biti keitiami periodiskai. ne reciau
kaip karta per tris meénesius. o taip pat susidarius tam tikroms aplinkybéms (pvz.. pasikeitus
darbuotojui, iskilus jsilauzimo grésmei, kilus jtarimui, kad slaptaZodis tapo Zinomas tretiesiems
asmenims, ir pan.). Darbuotojas, dirbantis konkrefiu kompiuteriu. gali Zinoti tik savo slaptazod].
Darbuotojas slaptazodi uzklijuotame voke perduoda Mokyklos vadovui ar kitam jo jgaliotam asmeniui.
Slaptazodiai saugomi rakinamoje spintoje direktoriaus kabinete ir naudojami tik batinu atveju.

22. Duomeny subjekty Asmens duomenys gali buti renkami ir saugomi tik mokyklai
nuosavybés teise priklausantiuose kompiuterivose ar kitose informaciniu technologiju priemoniu
irenginiuose. DraudZiama saugoti Asmens duomenis asmeniniuose Darbuotojy jrenginiuose {(pvz.,
telefonuose, plansetése ar kt.),

23. U# kompiuteriy prieZiiira atsakingas darbuotojas (ar) kompiuteriy/sistemy priezitros
paslaugas teikiantis subjektas privalo uZztikrinti, kad asmens duomeny rinkmenos nebfity ,.matomos™
(angl. shared) i8 kity kompiuteriy, o antivirusines programos atnaujinamos automatiniu badu,

24. Atsakingas uZ kompiuteriy prieZifirg darbuotojas (ar) kompiuteriy/sistemy prieZitiros
paslaugas teikiantis subjektas daro kompiuteriuose esantiy duomeny rinkmeny kopijas. Praradus ar
sugadinus §ias rinkmenas, atsakingas darbuotojas (ar) kompiuteriy/sistemy prieZiiiros paslaugas
teikiantis subjektas turi jas atstatyti ne véliau kaip per 3 (tris) darbo dienas.

VII SKYRIUS
BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS

25. Taisyklés atnaujinamos (perZilirimos, keifiamas, papildomas, rengiamos naujos) ne
re¢iau kaip kartg per metus arba pasikeitus teisés aktams, kurie reglamentuoja asmens duomeny
tvarkyma.

26. Darbuotojai, kurie atsakingi uz Siose Taisyklese nurodyty asmens duomeny subjekty
(mokiniy) asmens duomeny tvarkyma, arba darbuotojy atlickamos funkcijos sudaro galimybe suZinoti
mokiniy asmens duomenis, privalo vykdyti Siose taisyklese nustatytus asmens duomeny tvarkymo
reikalavimus.

27. Mokykla darbuotojas, vykdantis asmens duomeny teisinés apsaugos reikalavimy
laikymosi kontrolés funkcijas, ne reiau kaip kartg per dvejus metus atlicka asmens duomeny tvarkymo
rizikos vertinimg ir ataskaita pateikia Mokyklos direktoriui. Taisyklés skelbiamos Mokyklos
internetiniame puslapyie www.zeimiai.mokvklaf@gmail.com




28. Uz %y Taisvkliy paZeidima darbuotojams, atsakingiems uZ ugdytiniu asmens
duomenu tvarkvma, taikoma Lietuvos Respublikos jstatymuose numatyta atsakomybe,




