SPECIALUS REIKALAVIMAI BUDETOJO PAREIGAS EINANCIAM DARBUOTOJUI

Sias pareigas einanc¢iam darbuotojui netaikomi i$silavinimo ir profesinés kvalifikacijos reikalavimai.

BUDETOJO PAREIGAS EINANCIO DARBUOTOJO FUNKCIJOS

Sias pareigas einantis darbuotojas vykdo §ias funkcijas:

1.
2.

10.
. priima tévy informacijg ir perduoda mokyklos ar klasiy vadovams;
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darba pradeda ir baigia pagal mokyklos direktoriaus patvirtintg darbo grafika;

atvykes ] darba, ryte, i§jungia apsaugos signalizacija, patikrina mokyklos teritorijg ir patalpas, apie
rastus pazeidimus informuoja mokyklos direktoriaus pavaduotojg tikiui;

darbo pabaigoje, vakare, jjungia apsaugos signalizacijg;

patalpas, informacija uzraso laisvos formos zurnale, informuoja direktoriaus pavaduotoja tkiui;
neatskleidzia signalizacijos kody kitiems asmenims;

stebi mokyklos patalpas ir teritorija per vaizdo kameras, pastebétus vaizdo kamery ir kitus gedimus
fiksuoja rastu, informuoja direktoriaus pavaduotojg tikiui;

pasitinka j mokykla atvykstancius ir i8lydi iSvykstan¢ius mokytojus ir mokinius, kitus interesantus,
kontroliuoja raktus nuo visy patalpy;

tikrina elektroninj skambutj, vienas skambutis prie§ 2 minutes, antras — pamokos pradzios skambutis.
Pasibaigus pamokai, skambuciu skelbia jos pabaiga;

rupinasi [ auksto fojé esanciu laikrodziu, pagal kurj vyksta tikslus ugdymo proceso laikas ir trukmé;

pasiraSytinai iSduoda/priima kabinety, klasiy bei kity patalpy raktus mokytojams ir kitiems
darbuotojams, juos saugo;

kontroliuoja pasSaliniy asmeny (tame tarpe prekybos agenty) i¢jima ] mokykla, neleidzia jiems
vaiks¢ioti po mokykla;

pastebéjus 1 patalpas jsibrovusius jtartinus asmenis, nedelsiant informuoja mokyklos administracijg
ir/ar i8kviecia policija;

pildo atvykstanciy 1 mokyklg asmeny registracijos zurnalg. Atvykusius svecius palydi j direktoriaus
kabinetg arba rasting;

su mokyklos darbuotojais, lankytojais, mokiniais ir vaikais bendrauja kulturingai, taisykliy pazeidéjus
mandagiai jspéja, neaprékia ir nevartoja necenziriniy ZodZiy.

nustatyta tvarka tikrinasi sveikata, iSklauso privaloma higienos jgiidZiy mokymo programa;

v —

v —

pagal poreikj valo paradiniy dury stiklus ir iSpurto kilim¢lj, esantj tambiire, védina I aukSto koridoriy
ir I auksSto fojé;

informuoja darbuotojus apie gaisrg pateikia zodine informacija per mokyklos jgarsinimo sistema:
,Démesio! Mokykloje gaisras!®.

atsakingai reaguoja i budétojui skirto telefono skambucius;

esant poreikiui budi rastinéje prie telefony;

apie i8kilusias problemas informuoja mokyklos direktoriy ar kitag administracijos darbuotoja;

24. dalyvauja jsivertinant mokyklos veikla, plétoja antikorupcing kulttra;
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reaguoja ] smurtg ir patycCias nepriklausomai nuo smurto ir paty¢iy formos, turinio, lyties, amziaus,
socialinio statuso, religinés ar tautinés priklausomybés ar kity asmens ypatybiy. [tarus smurta,
patycias ar seksualing prievarta prie§ mokinius informuoja mokyklos direktoriy ar kitg jo jgaliota
asmenj, ar socialinj pedagoga.

ivykus nelaimingam atsitikimui, jvykiui ar incidentui darbe informuoja mokyklos direktoriy ir/ar
direktoriaus pavaduotojus (ugdymui, tikiui), jei reikia, skambina pagalbos numeriu 112;

jvykus inZineriniy tinkly avarijai, pagal galimybes pats ar kartu su pastaty ir statiniy priezitiros
darbininku iSjungia avarines komunikacijas, pranesa apie jvykj mokyklos administracijai ir gaves jos
nurodymga iskviecia atitinkamas avarines tarnybas;

negalédamas atvykti j darbg dél ligos ar kity priezasCiy, pranesa apie tai mokyklos direktoriui ar
kitam jo jgaliotam asmeniui;

nepaveda savo pareigy atlikimo kitam asmeniui be mokyklos direktoriaus sutikimo;

mokyklos patalpose ir teritorijoje nevartoja ir neplatina alkoholiniy gérimy, tabako, narkotiniy
medziagy;

. laikosi mokyklos nuostaty, darbo tvarkos taisykliy, mokyklos direktoriaus jsakymy, darbo drausmés,

darbo etikos, darby saugos, darbo higienos, gaisrinés ir civilinés saugos, raStvedybos reikalavimy;
nepriklausomai nuo budéjimo grafiko uztikrina mokiniy sauguma, esant grésmei mokinio sveikatai ar
gyvybei nedelsdamas kreipiasi j pagalba galin¢ius suteikti asmenis (tévus (globéjus) ir/ar mokyklos
darbuotojus, direktoriy) ar skambina pagalbos numeriu 112;

esant ekstremaliosioms situacijoms, vykdo mokyklos administracijos pavedimus, susijusius su
mokyklos bendruomenés saugumu, sveikata ir kt.;

vykdo kitus su mokyklos funkcijomis susijusius nenuolatinio pobtidzio pavedimus tam, kad bty
pasiekti mokyklos strateginiai tikslai.
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